南亞技術學院成果報告檢附清單

1. 為配合TTQS訓練品質評核，請各單位於結案時繳交清單所列之資料。

2. 除「成果報告書」之外，其餘皆可使用訓練單位本身的自製表單，若有需要可參考本文件內含之格式。
3. 訓練單位如有需要請另備一份留存。
	(成果報告封面

	(成果報告書

	(師資名冊

	(學員名冊

	(教學進度表

	(教材（可選用紙本書籍或E化資料）

	(學員成績冊

	(培訓過程監控表

	(異常處理記錄表

	(學員意見調查表

	(課後追蹤調查表

	(滿意度調查

	(活動照片

	(學員結業證書影本（需冠以「推廣教育」字樣）


南亞技術學院     系推職成果報告書

	開班學年度、學期
	           學年度        學期

	計畫名稱
	

	計畫編號
	

	委辦單位
	

	執行期間〈請附課程表〉
	

	總人數〈請附學員名冊〉
	

	總時數
	

	計畫總經費
	

	管理費
	

	成果報告說明：

	檢討與建議：


師資名冊

學員名冊

教學進度表

教材
學員成績冊
	課程名稱
	
	舉辦日期
	
	承辦人
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	參 加 人 數
	平均
	平均
	加權平均
	頁碼

	合計     人
	
	
	
	/


培訓過程監控表

	訓練名稱
	
	日期
	
	承辦人
	

	評  估  項  目
	
	評估結果
	差 異 分 析

	計

畫

評

估

	1. 訓練計畫是否與經營計劃配合？

2. 訓練之必要性是否已充份考量？

3. 訓練目標是否正確？
4. 訓練時機是否適當？
5. 訓練預算編列是否妥當？
	
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否
	

	設

施

評

估

	1. 環境是否良好？
2. 上課地點之交通是否方便？

3. 教室佈置是否適當？
4. 教學設備是否準備充足？

5. 輔教器材是否充份運用？
	
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否
	

	師

資

評

估

	1. 教學態度是否認真？
2. 專業知識是否充份？
3. 表達能力是否令人滿意？

4. 教學方法是否運用得宜？

5. 教材準備是否充份？
	
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否
	

	教

材

評

估

	1. 內容是否符合教學目標？

2. 編排方式是否有系統？
3. 內容是否切合學員程度？

4. 文辭是否流暢易於了解？

5. 版面裝訂是否令人滿意？
	
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否
	

	總

體

評

估

	1. 是否達成訓練目標？
2. 學員學習成果是否合於要求？

3. 是否需要進行行為追蹤考核？

4. 訓練經費之運用是否合宜？

5. 訓練人力之運用是否合宜？
	
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否
	

	

	主管評估
	               主管：_______________
	評

估

檢

討
	             承辦人：_______________


異常處理記錄表

日期：      年      月      日

	異常情形：


	填表人：

	處理經過：


	處理人員：

	處理結果：
	處理人員

	擬結案：□存檔    □回覆學員    □_____________

	主管批示：
	簽名：

	追蹤事項：
	處理人員：


學員意見調查表
本問卷係本單位為瞭解受訓人員接受此項訓練情況，徵詢各位對於參加訓練後的意見和建議，請將表中每一項打ˇ表示，如有其他意見請於其他欄以文字敘述，供本局改進之參考。謝謝！
課程名稱：                         姓名：              
(一) 講授內容
1.課程內容與工作性質是否相關
  □(1)非常相關 □(2)相關 □(3)尚可 □(4)不相關 □(5)非常不相關

2.課程名稱是否適當
  □(1)非常適當 □(2)適當 □(3)尚可 □(4)不適當 □(5)非常不適當

3.教材內容是否適當

  □(1)非常適當 □(2)適當 □(3)尚可 □(4)不適當 □(5)非常不適當

4.本項訓練發給教材情形：

   □(1)僅發給教科書    　   □(2)僅發給講義

   □(3)發給教科書與講義     □(4)兩者均無

5.發給方式：

   □(1)訓練之前發給整套教材

   □(2)隨課程進度給單頁式講義

   □(3)其他

6.訓練時數是否適當

   □(1)適當 □(2)應增加（課程名稱）　　，增加　　小時 

   □(3)應減少（課程名稱） 　　，減少　　小時

(二) 術科操作（如無術科免填）

1.術科時數是否適當
   □(1)適當 □(2)應增加（課程名稱）　　，增加　　小時

   □(3)應減少（課程名稱）　　　，減少　　小時

2.術科內容是否適當

□(1)太多　 □(2)適當 □(3)太少　　 □(4)其他

3.術科操作解說是否充分?

   □(1)很充分 □(2)尚可 □(3)需改善　 □(4)其他

4.訓練設備是否充足?

   □(1)很充足 □(2)尚可 □(3)應再充實 □(4)其他

5.訓練設備現狀

   □(1)新穎 　□(2)尚可 □(3)陳舊　　 □(4)應淘汰 
(三) 講授人員

1.教師的教學態度
   □(1)非常滿意 □(2)滿意 □(3)尚可 □(4)不太滿意  □(5)很不滿意

2.教師師資的教學方法或技巧

     □(1)非常滿意 □(2)滿意 □(3)尚可 □(4)不太滿意   □(5)很不滿意

3.講授課程時間控制是否適當？

   □(1)非常適當 □(2)適當 □(3)尚可　 □(4)不適當 

□(5)很不適當

(四) 你對整體課程瞭解的程度

□(1)充分瞭解 □(2)大致瞭解 □(3)尚可 □(4)不太瞭解

□(5)完全不瞭解

(五) 你獲得招訓消息的來源為

□(1)電視□(2)廣播 □(3)網路□(4)報紙;報紙名稱 　　         
□(5)服務單位 □(6)其他　　        　            　

(六) 訓練費用總共　　   元，其中自行繳納   　　元。除政府補助外，自行繳納費用負擔方式

□(1)自行負擔　　    元   □(2)服務單位負擔　　    元
□(3)兩者皆有

(七) 參加本項訓練後，你對於訓練課程所教授知識或技能的掌握程度

□(1)非常好  □(2)良好  □(3)尚可　□(4)不好  □(5)非常不好

(八) 你對訓練單位的行政服務滿意度

□(1)非常滿意 □(2)滿意 □(3)尚可 □(4)不太滿意

 □(5)很不滿意
 (十) 整體而言，你對於本訓練計畫是否滿意

□(1)非常滿意 □(2)滿意 □(3)尚可 □(4)不太滿意

□(5)很不滿意

(十一)若無補助訓練經費，你每年願意以自費方式參加相關訓練課程之金額　　　　元

(十二)其他建議
	

	

	


 課後追蹤調查表

班別：_______________________

	序號
	姓名
	電話
	第一個月
	第二個月
	第三個月
	第四個月
	第五個月
	公司名稱

電話

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


滿意度調查
活動照片

學員結業證書影本
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