桃園創新技術學院附設        離校程序單
編號：

	部別
	□專科進修學校(二專)

□進修學院(二技)   
	系科班級
	系(科)      組

年      班

	學號
	
	姓名
	
	性別
	

	聯絡電話

行動電話
	
	提出申請日

預定離校日
	年    月    日

年    月    日

	地址
	□□□


	離校原因
	 畢業  

	簽 核 單 位

	相關處室
	（1）系科（各系辦公室）
	（2）學務組（商業管理大樓一樓）
	（3）衛保組（商業管理大樓一樓）

	
	
	
	

	相關處室
	（4）圖書館（資圖大樓）
	（5）出納組（志鵠樓一樓）
	（6）教務組（商業管理大樓一樓）

	
	 
	
	


1、 申請流程：
1. 自行辦理：畢業生填寫本程序單→自行送至表列單位審核。學生可於公告領取證書日期起持「辦理完成之離校程序單」至公告領證地點換領學位證書（若非本人領取，代理人須另持委託書方可領取）。

2. 請依簽核單位順序辦理離校手續。

2、 離校手續：須於領取證書前完成（請利用各相關單位上班時間內辦理）。如對相關行政單位辦理之核章事項有疑問，可洽各單位分機。
3、 委託書：格式如下。欲委託他人代領畢業證書者，應填寫完整。
	委託書　（若為本人親自領證者，免填本委託書分） 





　　本人（委託人簽名）  　　　  　　　　　茲因　　 　　　　　之故，不克到校親自領取畢業證書等相關文件，特委託他人代為領取，下方為受託人之身分證件影本無誤。


此致　桃園創新技術學院附設          　　　　　受託人簽名蓋章：　　　　　　　　　　　　

（同意接受上述委託人所述事項後請簽名）

（正面）

受託人之“身分證影本”黏貼處

※注意※

1. 請剪適當大小實貼

2. 影印須清晰，否則恕不受理

（反面）

受託人之“身分證影本”黏貼處

※注意※

1. 請剪適當大小實貼

2. 影印須清晰，否則恕不受理




4、 資料不齊者或離校手續未完成者，學位證書暫緩發給。
□專科進修學校


□進修學院





*受託人所附之身分證影本僅供領取畢業資料使用。


*若本委託書所述內容及所附證件有偽造、假借等相關情事，一經查證屬實，本校得追究其法律責任。





受託人所附之身份證影本僅供領取畢業資料使用。


若本委託書所述內容及所附證件有偽造、假借等相關情事，一經查證屬實，本校得追究其法律責任。





專科進修學校


進修學院











