
【線上成績登錄系統操作說明】 

一、系統登入 

 

 

 

STEP0：登入個人 Protal 

 

 

 



STEP1：進入教學務系統 

 

 

 

 

STEP2：選取登錄/教務登錄作業中線上成績輸入業 (圖 1)。 

 
圖 1：登入畫面 

 

STEP3：1.出現畫面後，選擇班級，點選下一步，即可進行成績輸入 

2. 下方文字為所開放輸入成績之項目。(圖 2)。 



 
圖 2：選擇欲輸入成績之班級 

 

STEP4：1.於欲輸入成績之學生，後方的文字方塊中輸入成績。 

2.輸入完畢請按存檔 ，進行儲存。 

3.如欲將成績送至註冊組，請點選成績-傳送至註冊組 

4.點選下一步或成績遞送單進行成績遞送單作業。 

(圖 3)。 

 

 

圖 3：選擇學生，輸入成績 



 

 

STEP5：選擇欲進行期中或學期遞送單作業 

                          圖 4：選擇欲進行期中或學期遞送單作業 

 

 

 

 

 

 

STEP6：點選列印進行成績遞送單列印。 

 

    圖 4：成績遞送單 

 


