南亞技術學院　推廣教育暨職業訓練中心

（ ）學年度第（ ）學期推廣教育班開班申請表
申請(承辦)單位：                      
	主辦
單位
	班次期別
	學分班
	上課期間

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	
	
	□大學學分班(  學分數)

□碩士學分班(  學分數)
	   月  日至  月  日

	主辦
單位
	班次期別
	非學分班
	上課期間

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日

	
	
	無學分
	   月  日至  月  日


單位主管：                  填表人簽章：                   年   月   日
南亞技術學院 非學分班開班計畫書
南亞技術學院○○○學年度第○○○學期推廣教育招生計畫

（開班單位名稱）_『__________（班別名稱）___________』第__期

	1、 依    據 
	教育部「專科以上學校推廣教育實施辦法」。

	2、 課程目標 
	（扼要敘明主要目的）

	3、 招生名稱 
	（敘明班次名稱及期別）

	4、 性質
	□學分班(製發學分證明書者)    □非學分班

	5、 課程分類
	（語文學習、企管經貿、證照檢定、政府委訓…等）

	6、 招生對象             
	□本校學生、□公開招生、□其他機構委託                     

	7、 招生方式
	

	8、 招生人數
	（學分班以專班辦理為原則，每班上限50人，招生時切不可違法超收）

	9、 開設課程
	如表一

	10、 開班日期
	（敘明開班起迄日期）

	11、 上課時間
	（敘明每星期哪幾天上課；上午、下午或晚間時段）

	12、 上課地點
	（敘明上課教室及本校地址及電話，如在校外開課，須檢附校外場地租借契約書）

	13、 師    資
	如表二

	14、 設    備
	如表三

	15、 收費標準
	（簡敘收費項目與金額）

	16、 報名方式
	（依實際招生情況敘明）

	17、 計畫主持人
	

	18、 計畫聯絡人
	（非計畫主持人，請填寫聯絡方式）

	19、 其他說明
	


註：
1、 開班單位應詳實填報招生計畫書，本說明稿未盡事宜概依推廣教育相關法令規章辦理，不得以不知法令為由規避相關責任。
2、 招生簡章，應註明本班次為學分班或非學分班，不授予學位證書，如欲取得學位須經各類入學考試通過後依規定辦理；註明修讀學員之權利義務，如學雜費收費、退費標準、使用校內設備等注意事項；註明該修習學分不得作為取得合格教師資格之證明。招生簡章詳實清楚以避免日後糾紛。
3、 依專科以上學校推廣教育實施辦法第十八條規定「學校對推廣教育學員成績及所給予學分，應有完整紀錄並妥善保存。」，計畫結案時請附上所有學員成績影本（如有結業證書一併附上），正本由申請單位留存。
4、 各系所推廣班承辦人員，如有填表、法規、執行上問題，歡迎洽詢推職中心。

分機：8404、8406
南亞技術學院     學年度第  學期推廣教育招生計畫
_（開班單位名稱）__『___（班別名稱）____』第  期 （□學分班□非學分班）
壹、開班緣由
（含該領域產業、合作企業需求概況與關係）
貳、計畫目標
一、訓練需求調查與分析
是否瞭解區域產業需求
二、課程發展方向與目標
（若非第一次開授此課程，請分析上次開課時學員問卷回饋）
三、師資遴選辦法說明
（與訓練目標是否切合）
四、學員遴選辦法
南亞技術學院     學年度第  學期推廣教育招生計畫

_（開班單位名稱）__『___（班別名稱）____』第  期 （□學分班□非學分班）
 表一：課程內容

	教學大綱
	授課內容
	時數
	教學方法
	教材/教具

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	總時數
	
	小時
	
	


註：一、依專科以上推廣教育實施辦法第十條，每一學分授課時間不得少於十八小時。
　　二、依專科以上推廣教育實施辦法第五條，學分班至少應有三分之一時數，由本校專任師資授課。

　　三、非學分班至少應有五分之一時數，由本校專任或兼任師資授課。（委託班不在此限）
四、學分班與非學分班請分別造冊(表)報核，非學分班「學分數」一欄免填。

南亞技術學院     學年度第  學期推廣教育招生計畫

_（開班單位名稱）__『__（班別名稱）_』第  期  （□學分班□非學分班）
表二：師資名冊
(一)系所師資
	授課教師
	等級職稱
	所屬系所
	專(兼)任
	時數
	教師證書字號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(二)業界師資
	姓名
	職級
	最高學歷
	證(聘)書字號
	專業技能
	現職/經歷
	授課名稱

	○○○
	
	○○學校○○
(學位名稱)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


註：
1、 本表師資請依實際授課情形據實填寫，請勿虛報。
2、 「專兼任」、「教師證書字號」務請查對核實填寫。
3、 學分班至少應有三分之一時數，由本校專任師資授課。
4、 非學分班至少應有五分之一時數，由本校專任或兼任師資授課。（委託班不在此限）
三：擬使用場地及教學設備

	專 業 教 室 名 稱
	位 置
	               功　　　　　能

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	照片一、教室照片一

	請放圖片於此




	照片二、教室照片二

	請放圖片於此


南亞技術學院     學年度第  學期推廣教育收支預算表

_（開班單位名稱）__『___（班別名稱）___』第  期 （註明學分或非學分班）
計畫主持人：

預算執行期間：
協辦單位： 
	區分
	    項      目
	   單  價
	   人  數
	 金   額
	   說                   明

	 收

 入
	    學  雜  費
	
	       人
	
	1、支付人事費、鐘點費、業務費、系基金、行政管理費等

2、含雜費，每門課__學分________元

3、招生人數不得超過報部核准人數

	
	     合                            計
	
	

	 支

 出
	項      目
	 單 價
	 單  位
	 數量
	 小   計
	   說                   明

	
	 一、人事費

	
	(一)計畫主持費
	
	班
	
	
	依據本校相關規定

	
	(二)教師鐘點費
	 
	元／時
	
	
	

	
	(三)專任助理費
	
	元／人月
	
	
	

	
	(四)兼任助理費
	
	元／時
	
	
	

	
	(五)工讀費
	
	元／時
	
	
	

	
	(六)演講費
	
	元／時
	
	
	

	
	(七)演講主持費
	
	每場
	
	
	

	
	二、業務費

	
	(一)雜費
	
	     班
	
	
	含印刷費、影印、打字、文具、紙張、學員報到通知單、郵資、電話費、信封、名牌、軟片、沖洗、場地費、舉辦活動費用、餐會等其他

	
	(二)廣告費
	
	     班
	
	
	含印招生簡章、郵寄學員及公司行號、夾報、報紙廣告欄、第四台跑馬燈…等

	
	(三)二代健保單位負擔補充保費
	
	為人事費總金額的1.91%

	
	三、行政管理費(含設備維護費)
	
	1.行政管理費：依經費10%以上編列。
2.設備維護費：凡使用專業教室者，每案金額在20萬以上者須提列營收之10％；20萬以下須提列5%，作為支應相關設備維護費用。

	
	    合                             計
	
	除人事費核實報支外，其餘各項費用如不敷使用，得酌予相互流用


註：單價、金額均以新台幣元為計算單位

	承辦人： 
分  機：
	
	計畫主持人：
	
	單位主管：
	

	推職中心主任：
	研發長：       
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