南亞技術學院  機械工程系 求才公告
	徵才標題
	急徵一名機械工程系教學(行政)助理

	公告單位
	機械工程系
	公告日期
	98年 7 月 2 日

	公告期間
	至98年7月10日
	收件截止日
	98年 7 月 10 日

	徵     才
職     稱
	南亞技術學院機械工程系教學(行政)助理/一年聘
	徵     才
學     歷
	大學以上學歷，碩博士優先

	徵     才
條     件
	1. 熟悉個人電腦操作（word、 excel 、PowerPoint等）
2. 男女不拘，男性需役畢或免服兵役者。

	工作內容
	1.協助系上完成各類學生學習成效調查，追蹤並輔導學生課業，並建立完整資料庫，統計系上重要教育數據，作為提升教學品質之重要參考。
2.協助辦理系上各項「研討會」活動。
3.協助辦理學生教學評量結果統計分析。
4.協助系上針對學習成效不佳學生做預警、追蹤及輔導。
5.協助畢業生流向追踪與分析。
6.協助系上相關行政工作之辦理。

	待     遇
	依教育部「培育優質人力促進就業計畫方案8」規定。

	工作時間
	08時00分至17時00分

	應
備
證
件
	1.履歷表(附照片)

2.自傳
3.畢業證書影本
4.成績影本

	附加檔案
	

	備註
	短期聘用(2009/7/15 ~ 2010/7/14)
履歷表請寄：grace@nanya.edu.tw
聯絡人：黃桂美 小姐
聯絡電話：03-4361070轉6302


