南亞科技學校財團法人南亞技術學院
觀光英語系自我評鑑實施辦法
100.05.10  99學年度第十次系務會議訂定
100.05.11  99學年度第九次行政會議訂定

101.11.15  101學年度第二次系務會議修正
102.03.28  101學年度第二次群務會議通過

103.07.24  102學年度第七次系務會議更名

103.09.09  103學年度第一次群務會議通過

105.08.24  105學年度第一次系務會議修訂通過
105.09.01  105學年度第一次校務會議變更校名
105.10.05  105學年度第二次教務會議修訂通過
第1條 觀光英語系(以下簡稱本系)，為精進系務發展、邁向卓越產業人才培育，依據南亞技術學院自我評鑑實施辦法，訂定南亞科技學校財團法人南亞技術學院觀光英語系自我評鑑實施辦法（以下簡稱本辦法）。
第2條 評鑑委員會組成及其職掌：
1、 為辦理自我評鑑工作，本系應成立評鑑委員會，負責自我評鑑事宜之規劃、督導、執行與追蹤考核。評鑑委員應包含助理教授以上教師3-5名及2名資深講師，由系務會議遴選產出，系主任為當然及召集委員。

2、 自我評鑑工作要項、表冊格式、程序及作法，應參考教育部頒布，最新版之科技大學(技術學院)評鑑相關作業規定與表冊及本校制訂之內部控制制度辦理。

3、 本系得聘請校外業界專家與學者若干人擔任評鑑委員，並依行政程序統一簽核後，由校長聘任之。
第3條 自我評鑑期程：本系以教育部評鑑前一年內實施自我評鑑為原則，但為配合特殊情況需求者不受此限。
第4條 評鑑方式：
1、 參考教育部綜合評鑑計畫審查作業，本系採書面資料審查及評鑑委員實地訪評並行方式進行。
2、 本系評鑑委員會應就評鑑項目提出工作計畫並於實地訪評一個月前，配合校級自我評鑑實施辦法相關規定，提交評鑑程序書、相關文件與表單及質化及量化書面資料，供校內外評鑑委員審閱。
3、 實地訪評當日得由校外評鑑委員於本系召開評鑑起始會議及總結會議，說明實地訪評流程、資料查證與當日需配合事宜。
4、 評鑑委員應進行書面資料審查及實地訪評，就評鑑項目視本系相關業務之辦理情形，以書面提出具體意見。
第5條 自評檢討會議：
1、 本系應於自評實施後三週內，彙整各自評訪視委員之意見，召開檢討會，擬具自我評鑑改善措施，由本系評鑑委員會追蹤改進成效，並於次回自我評鑑時列入追蹤考核。
2、 本系應將自我評鑑改進成效，彙整提報本校自我評鑑檢討會議。

第6條 本系辦理評鑑工作所需經費，除校外評鑑委員評鑑費用、交通費等由教務處編列預算支用外，其餘費用於本系年度預算支應。
第7條 本辦法經系務會議審議，報請教務會議通過後實施，修正時亦同。
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