南亞科技學校財團法人南亞技術學院

觀光英語系專題製作課程實施辦法
99.09.08  99學年度第三次系務會議通過

100.06.24  99學年度第十一次系務會議修訂

100.8.30  100學年度第一次系務會議修訂

101.6.20  100學年度第七次系務會議修訂

101.11.15  101學年度第二次系務會議修訂

103.7.24  102學年度第7次系務會議更名

105.08.24  105學年度第一次系務會議修訂通過
105.09.01  105學年度第一次校務會議變更校名
第一條 觀光英語系（以下簡稱本系）為提昇本系學生實務專題製作的品質，順利進行專題製作課程，特訂定南亞科技學校財團法人南亞技術學院觀光英語系學生實務專題實施辦法（以下簡稱本辦法）。
第二條 專題參與人員與分組： 

  一、修習本系「應用英語實務專題」課程學生。 

  二、專題以分組的方式進行，每組不得超過4人，惟競賽6人為限。 

  三、每組必須由至少一位本校老師指導，以觀光英語系及語言中心專任教師為主。 

第三條 課程開課前一學期期中考後一週舉辦專題說明會，針對專題的進行以及當次專題的主題內容做說明，每組必須在說明會結束後一週內，確認指導老師（確認單格式如附件一）。 

第四條 專題計畫書以及處理程序單內容（計劃書格式如附件二，處理程序單如附件三）須由指導老師確認，於開課前一學期經本系系務會議通過，送本校教務會議審核。 

第五條 專題進行期間，需每週與指導老師會議，並撰寫專題會議記錄（會議記錄格式如附件四），專題會議之時間地點由指導老師決定。 

第六條 專題書面資料須以英文撰寫（撰寫格式如附件五），內容應包含： 

  一、專題封面 

  二、背景與動機 

  三、目的 

  四、人員架構與時程表 

  五、方法與流程 

  六、設計內容 

  七、實施 

  八、結論 

  九、參考文獻 
  十、附錄
第七條 專題作品包含書面資料以及電子檔，應於專題競賽前繳交一份系辦。 

第八條 專題競賽於期末考前二週舉行，邀請評審委員評分，採書審以及口試競賽，口試競賽每組上台報告十分鐘，評審問答三分鐘。 
第九條 本辦法經系務會議通過後公布實施，修正時亦同。
附件一
桃園創新技術學院觀光英語系  學年度專題名單
	編號
	學號
	姓名
	手機
	EMail

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


指導老師簽名：______________
附件二
桃園創新技術學院       系專題製作課程計畫申請書

申請日期：   年   月   日
一、綜合資料：                                            編號：
	主持人
	姓名：
	協  同

主持人
	姓名： 

	
	職稱：
	
	職稱：

	執行期限
	      學年度    學期自     年    月    日起至     年    月    日止

	計畫名稱
	

	學分
	
	小時
	
	教師鐘點
	

	專題製作課程計畫經費
	備        註

	小型儀器設備費
	
	
	

	消耗性器材
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	共          計
	
	
	

	專題製作課程學生共計       人，名單如下：

	班  別　／　學  號　／　姓  名

	

	

	

	

	

	

	

	計畫主持人簽章：                        系主任簽章：


二、計畫摘要：（請就全部計畫要點作一概述，以五百字為限）

	


三、預期完成之工作項目及具體成果：

請列述在執行期限內預期完成之工作項目。並請按計畫性質在成果方面酌加說明：(1)在各種應用教學方面，可預期可獲得之效益。(2)參與之工作人員在知識，技術及研究等方面能獲得之助益。

	


四、預定進度梯圖（Gantt Chart）：以為進度控制及檢討之依據。

	計畫名稱：

	     月次

工作項目
	第

一

月
	第

二

月
	第

三

月
	第

四

月
	第

五

月
	第

六

月
	第

七

月
	第

八

月
	第

九

月
	第

十

月
	第

十

一

月
	第

十

二

月
	備 註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	預定進度

(累積數)%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明：

1.工作項目請視計畫性質及需要自行訂定，預定進度以粗線表示其起訖日期，每月分三旬。

2.預定進度百分比一欄為配合追蹤考核作業所需，累計百分比請視工作性質就以下因擇一估計訂定：(1)工作天數(2)經費之分配(3)工作量之比重(4)擬達成目標之具體數字。


五、儀器設備費用：

(1)「儀器設備名稱」欄請按儀器、機件、零件三類分別填寫。

(2)表內「添置方式」，請在適當欄內打「ˇ」。

	儀器設備名稱

(中英文併寫)
	規格及廠牌
	添置方式
	價              款

	
	
	自製
	國內採購
	國外採購
	單價
	數量
	總價

(台幣元)
	檢附報價單件數

	
	
	
	
	
	外幣
	台幣(元)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 eq \o\ad(共計,　　　　)
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(如篇幅不足，請另紙繕附)

六、消耗性器及藥品費用：

(1)適用填寫消耗性之器、材料、藥品等三類，請分別填寫。

(2)計畫完成後利用本表內器皿、材料等製成之儀器和設備，均應建立財產帳。

	編

號
	器材或藥品名稱

（中英文併寫）
	規格及用途
	單

位
	數

量
	單價
	總價臺幣(元)

	
	
	
	
	
	外幣
	臺幣(元)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	共                  計
	
	
	
	
	
	


(如篇幅不足，請另紙繕附)
附件三

本申請表經會計室核銷後存□課務組□會計室□申請單位
桃園創新技術學院專題製作課程計畫    處理程序單   編號：                 

	申請單位
	
	主持人
	
	職級
	
	申請日期
	年  月  日

	計畫名稱
	

	執行期限
	 自  年  月  日 起至   年  月  日止

	開課班級
	                科（組）                年級                學期

	學分數
	
	時數
	
	教師鐘點數
	

	核定經費
	（教務處填）
	實際核銷金額
	（教務處填）

	處理程序
	(申請
	1.專題製作課程計畫申請書一份

2.處理程序程單一張

3.申請期限：開課前一學期（十一、五月）系（科）務會議初審，於（十二、六月）提教務會議核定。

	
	(變更
	變更申請表

	
	(經費結案
	請於計畫執行後（一、七月底）前檢具所有支出憑證一份向(課務組辦理經費核對，(會計室辦理經費核銷。

	
	(成績繳交

(報告繳交
	1.於學期結束前一週，將成績送至註冊組登錄。

2.於課程結束後兩週內，將綜合報告送系主任備查。

	
	(成果發表
	各系（科）於每年六月三十日前，舉辦學年度專題製作成果發表。

	計畫主持人

簽章
	
	系（科）主任簽章
	

	系（科）務

會議
	初審
	(推薦

(不予推薦
	教務會議核定
	複審
	(核定
(不予核定

	校長批示
	

	註冊組

（成績登錄）
	
	會計室會簽（經費結案）
	

	課務組

（經費核對）
	
	系（科）主任（抽存結報、     成果發表）
	


附註：1.本處理單由計畫主持人隨專題製作課程計畫提出，經核定後交由計畫主持人保存，待完成經費結案及成果發表後，將本處理程序單送課務組存檔。

2.報告及實體作品留存各系（科），作為展示或教學之教材。

3.各系（科）需於每年六月三十日以前，舉辦該學年度專題製作課程成果發表會互相觀摩。

4.其他未盡事宜依本校專題製作課程實施要點辦理。
附件四

桃園創新技術學院觀光英語系實務專題分組會議記錄
	___________________專題會議記錄

	會議地點：
	
	時間：
	

	主席：
	
	參與人員：
	

	討論內容：
	

	簽名：


	


附件五
Taoyuan Innovation Institute of Technology

Department of Tourism English

<專 題 名 稱> 

Instructor：X X X　
Students：000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX
000000000　XXX

Date
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