桃園創新技術學院附設進修學院暨專科進修學校學生請假單
第一聯 【學務組存查】

請假流程：1.填寫假單 2.導師簽章 3.交至學務組請假信箱內 4.班級信箱內取回假單回條。
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桃園創新技術學院附設進修學院暨專科進修學校學生請假回條
第二聯 【學生銷假用，遺失不予補發。】
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	貴生上列所請之假經核照准，特此通知，並請妥善保存，以備查驗。

核准簽章：

	注意事項
	1、 學生請1～2日之假一律由「單一入口服務-個人Portal」系統線上請假。
2、 本假單適用：請3日以上長假(事、病)、喪、婚、產、撫育假。除事假和生理痛外，餘均應附相關證明文件。請假應於八日內完成。
3、 請填寫完整學號、日期、勾選節數，並請導師簽名，資料不全者將予退回。

4、 全學期未上課時數超過授課總時數三分之一者，應予休學。
5、 全學期曠課逾四十五節(含)者，應予退學。

6、 考試假及註冊假請洽教務組辦理且經教務組核准始生效。
7、 凡對於缺曠、請假有疑義者，請洽學務組，436-1070轉分機4150、4152。


